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Suchen und Ersetzen 
PlanChexx Schnellanleitung 
 
Vor dem Start 
 
Die Funktion Suchen und Ersetzen gibt Ihnen die Möglichkeit, jedes Produkt innerhalb eines 
Verfahrens auszutauschen. Dieser Schritt, kann für einzelne oder mehrere Verfahren angewandt 
werden. Wird z. B. ein Produkt A durch Produkt B ersetzt, können Sie über das Zielverfahren und  
mit Hilfe von dem Betrieb, Bereich und dem Objektfilter, alle 3 Filter gleichzeitig ändern. 
 
Nur genehmigte Verfahren werden automatisch ersetzt. Jedes zugelassene Verfahren kann durch 
klicken auf Suchen und Ersetzen bearbeitet werden. Der daraus resultierende Entwurf muss, bevor 
er im System aktiv wird, freigegeben werden. Durch die Freigabe wird der Entwurf zum genehmigten 
Verfahren. Das zuvor genehmigte Verfahren wird automatisch archiviert. 
 
 
Suchen und Ersetzen - Arbeitsablauf  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
         
 
 
Suchen & Ersetzen  
 
Um die Suchen und Ersetzen Funktion zu verwenden, wählen Sie Verfahren aus dem Hauptmenü 
und klicken auf  Verfahrensverwaltung. Klicken Sie auf den Button Suchen und Ersetzen. 
 
 

 
 
 

Wählen Sie aus der 
Verfahrensverwaltung 

das Verfahrensmenü 

Klicken Sie auf   
Suchen und 

Ersetzen

Geben Sie die neuen 
Angaben bzgl. 

Konzentration, 
Temperatur und Zeit  

ein 

Hinweis: Sollten Sie 
den gewünschten 
Kunden oder Betrieb  
nicht sehen, setzen Sie 
sich mit Ihrem 
Administrator in 
Verbindung 

Wenn nötig, 
erweitern Sie die 
Auswahl mit dem 

Bereich und Objekt 
Filter 

Wählen Sie die 
Produktpalette und 
den Produktnamen 

des ALTEN 
Produktes

Wählen Sie die 
Produktpalette und 
den Produktnamen 

des NEUEN 
Produktes 

Klicken Sie auf 
Ersetzen 

 

Klicken Sie auf 
Vorschau, um die 

Verfahren auf Inhalt und 
Layout zu überprüfen 

Genehmigen* Sie das 
Verfahren, um das 

Dokument zu aktualisieren 
 

* auf NEIN klicken > Ja 

Wählen Sie den 
Kunden und den 

Betrieb, mit dem Sie 
arbeiten möchten 
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Wählen Sie den Kunden und Betrieb, mit dem Sie arbeiten möchten. Mit Hilfe der Filter Bereiche 
und Objekte, kann gezielt ein Verfahren ausgewählt und verändert werden.  
 
Hinweis:  Die Ebene Betrieb, ist die höchste Ebene auf der ein Produkt geändert werden kann. 
Wenn Sie ein Produkt in allen Verfahren innerhalb eines Betriebes ändern möchten, so muss ALLE 
ausgewählt werden. 
 

 
 
Durch auswählen alten Bereich und altes Produkt, wird das Produkt angezeigt, welches geändert 
werden soll. 
 
Wählen Sie den neuen Bereich und neues Produkt, indem Sie den Filter nutzen, dieser zeigt Ihnen 
das neue Produkt an. 
 

  
 
 
Geben Sie die Parameter % (Konzentration), Zeit, Temperatur des Ersatzproduktes ein und klicken 
Sie jeweils auf das nachfolgende, kleine Kästchen Ersetzen. Der Gesamtvorgang wird 
abgeschlossen, durch das Anklicken von Ersetzen (Reiter). 
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Verfahrensvorschau 
 
Um das abgeschlossene Verfahren zu überprüfen, klicken Sie auf den Link Vorschau, der sich 
unterhalb des Verfahrensnamen befindet.   
 

 
 
 
Der Link Vorschau generiert eine teilweise formatierte Version mit der Möglichkeit den Inhalt zu 
prüfen. Dies ist keine exakte Kopie des Schlussdokumentes und sollte nur zur Überprüfung der Daten 
verwendet werden. 
 
Hinweis:  Die vollständig formatierte Druckversion des Verfahrens, erfolgt über den Druckmanager.  
Den Druckmanager  finden Sie  im Verfahrensmenü.  
 

 
 
Genehmigung eines Verfahrens 
 
Um ein Verfahren zu genehmigen klicken Sie auf den Link NO, der sich entweder in der Spalte 
genehmigt durch Ecolab oder genehmigt durch Kunden, im Verfahrensmenü befindet. Ihre 
Zugriffsberechtigung zu Ecolab oder der Kundenfreigabe, hängt von Ihrem Benutzerprofil ab. 
 
Hinweis: Ein Entwurf genehmigt durch Ecolab oder einem Kunden, wird zum genehmigen 
Verfahren und zeigt die neuste Versionsnummer an.  Das alte Verfahren wird automatisch 
archiviert. 
 


